Ptiloha usneseni ¢. 43/2018 zastupitelstva obce

Obec Radéice

Zikladni pravidla postupii souvisejicich se zpracovanim osobnich udaji

CL1

(1) Obec zpracovava osobni tdaje vyhradné v souladu s pravnimi diivody stanovenymi v ¢l.
6 GDPR, pouze V nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Ugely zpracovéani osobnich tidajt
a dobu jejich zpracovani eviduje obec pro jednotlivé agendy v zdznamech o cinnostech
zpracovani podle ¢l. 30 GDPR.

(2) K osobnim udajim maji pfistup pouze osoby, které s nimi potiebuji nakladat pii plnéni
svych ukolii a povinnosti pro obec. Tyto osoby zachovavaji o osobnich udajich, s nimiz se
seznamuji, ml¢enlivost.

(3) V pripadech, kdy obec hodla v souladu s GDPR zvefejnit osobni udaje, napiiklad ve
zpravodaji obce nebo na internetovych strankéach, vzdy pfedem posoudi vhodnost a rozsah
tohoto zvefejnéni.

ClL.2
(1) Obec pfijima opatieni k zabezpeceni osobnich udajl, a to zejména:
a) zajisténi pritomnosti osoby uvedené v ¢l. 1 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovavany

osobni udaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pfistupné jinym osobam, poptipadé¢ uzamykani
listin s osobnimi tidaji, pokud osoba uvedena v ¢l. 1 odst. 2 neni v této dobé pfitomna,

b) uzamykani prostor, v nichz jsou uchovavany osobni udaje,

c) ochrana pfistupu k vypocetni technice, jiz se zpracovavaji osobni Udaje, individualnimi
pravidelné¢ obménovanymi silnymi hesly a ochrana téchto hesel pted vyzrazenim,

d) ochrana vypocetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro pfenosnd zatizeni,
pokud jsou pro né takové programy bézné dostupné,

e) dalSi vhodna opatfeni provadénd odpovédnou osobou pro ochranu pienosné vypocetni
techniky nebo pfenosnych ulozist dat (naptiklad neustdly dohled, zamceny piepravni obal,
folie na displeji, Sifrovani dat, osobni manipulace s tlozistém pii kopirovani dat do jin¢ho
piistroje),

f) Sifrovani souborl s vétSim mnozstvim osobnich udaji nebo se snadno zneuzitelnymi
nebo citlivymi osobnimi udaji v pfipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho uloZeni na
sdilené tloziste.



(2) Obec vede evidenci vypocetni techniky, ulozist dat a programového vybaveni
pouzivanych ke zpracovani osobnich tidaji. U pfenosné vypocetni techniky a tlozist' dat se
eviduje téz osoba odpovédna za vyuzivani pfenosného zafizeni a za jeho ochranu pred
neopravnénym ptistupem. Obec zajist'uje, aby vypocetni technika a tlozisté dat pouzivana ke
zpracovani osobnich udaji nebyla vyuzivana k soukromym uceliim.

(3) Obec vede evidenci kli¢t pouzivanych k uzamykani listin s osobnimi udaji a uzamykani
prostor, v nichz se zpracovavaji osobni tidaje.

(4) Obec dba na tadné plnéni povinnosti podle ptredpisi upravujicich spisovou sluzbu
a archivnictvi, zejména vcas a fadn¢ provadi skartacni fizeni.

CL3

(1) Starosta zajisti, aby obec méla povéfence pro ochranu osobnich udaju (dale jen
,povétenec), ktery bude plnit povinnosti podle ¢l. 37 az 39 GDPR v souladu se smlouvou
nebo jinym dokumentem upravujicim vzajemna prava a povinnosti obce a povétrence.

(2) Obec déle
a) vede zdznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,
b) zajist'uje informovani subjektd idaji podle ¢l. 13 a 14 GDPR,

¢) napliiuje prava subjektl udaji, zejména prava na piistup k iidajim podle ¢l. 15 GDPR a
prava na opravu podle ¢l. 16 GDPR a

d) provadi ohlasovani a ozndmeni poruSeni zabezpeceni osobnich udaji podle ¢l. 33 a 34
GDPR.

(3) Navrhy zaznamd, informaci, vyfizeni zaddosti a ohladSeni a ozndmeni podle odstavce 2
zpracovava povéfenec.

(4) Obec poskytuje povétenci potfebnou soucinnost.

Cl.4

(1) Obec vede evidenci opatieni podle ¢l. 2, evidenci pifipadnych souhlasti se zpracovanim
osobnich udajl a evidenci ptipadi poruSeni zabezpeceni osobnich udajt.

(2) Obec pravideln¢, nejméné jednou rocné vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany osobnich
udajl a pfijima opatfeni k napraveé. Vyhodnoceni zpracovava povétenec za soucinnosti obce.



